行政值班调班（代班）申请表

	申请原因
	（必要时附佐证材料及详细说明）

申请人：

年    月    日

	调班班次
	   第       周星期       （日期：    月    日）   

	拟定调班（代班）人员及班次
	               第       周星期       （日期：   月    日）

	办公室意见
	

	分管院领导意见
	


备注：行政值班人员调班（代班）应向办公室提出申请，经批准同意后报当天值班院领导。
………………………………………………………………………………………………………
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